
T.C. ERCİYES ÜNİVERSİTESİ
EĞİTİM FAKÜLTESİ

SINAV UYGULAMA KURALLARI

Madde 1. Bu kuralların amacı, Erciyes Üniversitesi Eğitim Fakültesi bünyesinde eğitim-
öğretim faaliyetleri yürütülen bütün programlarda; sınavlarla ilgili düzeni sağlamak, 
öğrencilerin, öğretim elemanlarının uyması gereken kuralları belirlemek, öğrencilerin sınav 
hakkını adil ve düzenli bir şekilde güvence altına almaktır.

Yasal Dayanak

Madde 2. Bu kurallar;

a) Erciyes Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim Yönetmeliği’nin 16. maddesi 
(Sınavlar),

b) 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu’nun 17. maddesinin (Fakülte Kurulu) b fıkrasının 
(Görevleri) 1. bendi (Fakültenin, eğitim - öğretim, bilimsel araştırma ve yayım faaliyetleri ve 
bu faaliyetlerle ilgili esasları, plan, program ve eğitim - öğretim takvimini kararlaştırmak),

c) Eğitim Fakültesi Eğitim-Öğretim Yönergesi Madde 18 ve Madde 19 hükümlerine dayanır.

Kapsam

Madde 3. Bu kurallar; Erciyes Üniversitesi, Eğitim Fakültesi bünyesinde gerçekleştirilen bütün 
eğitim öğretim faaliyetleri için gerçekleştirilecek sınavları kapsar.

Sınav İlanı, Ders Sorumlusu ve Gözetmenler

Madde 4. Sınav programları (bütünleme sınavı dâhil) her dönem başında, ilgili eğitim-öğretim 
yılı için senato tarafından belirlenen akademik takvimindeki sınav haftalarından en geç on gün 
önce bölümler tarafından hazırlanarak dekanlığa sunulur. Ara sınav veya yarıyıl sonu sınav 
programlarının, öğrencilerin bir akademik gün içerisinde kendi sınıf düzeyi için en fazla üç 
sınav almalarını sağlayacak şekilde düzenlenmeleri esastır. Dekanlığa sunulan sınav programı, 
sınavların başlangıç tarihinden en az 7 gün önce, bölümler tarafından ilan edilmek suretiyle 
öğrencilere duyurulur. Bu süreçte sınav tarihleri, sınav yerleri, sınav görevlileri de belirlenir. 
Öğrenciler, sınav programında belirtilen yer, tarih ve saatte sınava girmek zorundadır.

Madde 5. Dersten sorumlu öğretim elemanı, sınavın sağlıklı yapılmasından birinci derecede 
sorumludur. Tek salonda sınav olması durumunda dersten sorumlu öğretim elemanı sınavı 
yürütmekle yükümlüdür.  Sınavın birden fazla salonda olması durumunda diğer salonlar için 
gözetmen görevlendirilir. Başka bölümlerle ortak saatte yapılacak sınavlar için dersten sorumlu 
öğretim elemanı yerine gözetmen görevlendirilebilir. Bu durumda dersten sorumlu öğretim 
elemanı belirli aralıklarla sınav salonlarında bulunmalıdır. İdari görevleri bulunan öğretim 
elemanlarının mazeretlerini dekanlığa sunmaları durumunda sınav salonlarına dekanlık 
tarafından gözetmen görevlendirilir.

Madde 6. Dersin sorumlu öğretim elemanı sınav evraklarını sınav salonuna getirmekle ve sınav 
bitiminde teslim almakla sorumludur. Dersin sorumlu öğretim elemanı sınavın gerçekleşeceği 
salon adeti kadar sınav yoklama tutanağı hazırlar. Gözetmenler ve dersin sorumlu öğretim 
elemanı sınav saatinden en az 10 dakika önce sınav salonlarında hazır bulunmalıdır. Sınav 



yoklama tutanağı öğrenciler tarafından imzalanır, gözetmenler salondaki öğrenci mevcudu ile 
imza sayısını karşılaştırmak suretiyle tutanağı imzalar.

Madde 7. Gözetmenler, sınav başlamadan önce öğrencilerin kimlik kontrolünü yapar. Kimlik 
belgesi (ERÜ öğrenci belgesi, ERÜ öğrenci kimliği, nüfus cüzdanı/kimlik kartı) olmayan 
öğrenciler sınava alınmaz ve bu durumda sorumluluk öğrenciye aittir. İlgili dersle ilişiği 
olmayan veya sınav yoklama belgesinde ismi bulunmayan kişiler de salona alınmaz, sınavda 
bulunmaları durumunda bu kişiler hakkında 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu’nun 54. 
maddesi gereğince işlem başlatılır. Sınav soru ve cevap kâğıtları her öğrenciye teker teker 
görevliler tarafından dağıtılır.

Madde 8. Sınavın ilk 15 dakikasında gelen öğrenciler sınava alınır fakat bu öğrencilere ek süre 
tanınmaz. Sınavın ilk 15 dakikası öğrencilerin sınav salonundan çıkmasına izin verilmez. 

Madde 9. Gözetmenlerin ve ders sorumlusu öğretim elemanlarının cep telefonları, sınav 
süresince sessiz modda ve erişilebilir konumda bulundurulmalı; yalnızca sınav güvenliğini 
sağlamak (örneğin kopya şüphesi durumunda belgelemek) amacıyla kullanılmalıdır. 
Gözetmenler ve ders sorumlusu öğretim elemanları sınav salonunda gazete, dergi, kitap gibi 
materyal bulunduramaz ve okuyamaz.

Madde 10. Gözetmenler ve ders sorumlusu öğretim elemanları, belirtilen yer ve zamanda sınav 
için hazır bulunmak zorundadır. Geçerli bir mazereti olmadan sınav görevine gelmeyen veya 
geç gelen görevliler hakkında “2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu 53. maddesi” uyarınca işlem 
başlatılır. 

Madde 11. Özel gereksinimli öğrenciler sınavlara ilişkin taleplerini bölüm başkanlığına 
dilekçeyle iletir. 

Sınav Süresince Öğrencilerin Uyması Gereken Kurallar

Madde 12. Öğrencilerin “ERÜ Öğrenci Kimlik Belgesini” ya da Öğrenci Bilgi Sistemi veya E-
Devlet platformundan alacağı ERÜ öğrenci belgesini sınav süresince masa üzerinde 
bulundurması gerekmektedir.

Madde 13. Öğrenciler, sınav başlamadan önce sınav salonunda hazır olur. Sınav görevlileri, 
hiçbir açıklama yapmaksızın öğrencilerin yerlerini değiştirebilecekleri gibi sınavın sağlıklı bir 
şekilde devam edebilmesi için gerekli tedbirleri almaya yetkilidirler.

Madde 14. Sınav yoklama tutanağını imzalamak ve sınav evraklarını teslim etmek öğrenci 
sorumluluğundadır. Öğrenciler sınav salonundan çıkış sürelerine uymak zorundadır. Herhangi 
bir sebepten dolayı salondan çıkan öğrenci, yeniden sınav salonuna alınmaz.

Madde 15. Sınav süresince akıllı saat, ses kayıt cihazı, bluetooth, vb. taşınabilir ve giyilebilir 
elektronik aygıtlar ile cep telefonları kapalı bir konumda ve ulaşılamayacak bir yerde 
tutulmalıdır. Bu tür aygıtlar, sınav salonunda sınav sona ermeden hiçbir suretle görünür ve 
kullanılabilecek şekilde aktif hale getirilmemelidir. Bu tür cihazların sınav anında açık veya 
kullanılabilir olduğu tespit edilirse, öğrenci hakkında tutanak tutulur ve “2547 sayılı 
Yükseköğretim Kanunu’nun 54. maddesi” kapsamında yasal işlem başlatılır.

Madde 16. Öğrencilerin, sınavlarda yanlarında bulundurabilecekleri gereç ve donanım, ders 
sorumlusu tarafından dersin niteliğine göre belirlenir. Bu araç ve gereçler öğrenciler arasında 
sınav esnasında paylaşılamaz. 



Madde 17. Gözetmenler ve ders sorumlusu tarafından, sınav düzenini bozan ve/veya kopya 
olarak değerlendirilebilecek tüm davranışlar tutanak altına alınır (Ek-1). Gerekli durumlarda 
“2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu’nun 54. maddesi” hükmünce işlem yapılır. 

Kuralların Yürürlüğü

Madde 18. Bu kurallar, ERÜ Eğitim Fakültesi, Fakülte Kurulu tarafından kabul edildiği 
tarihten itibaren yürürlüğe girer ve Fakülte Dekanlığı tarafından yürütülür.



Ek-1: Sınav Kural İhlal Tutanağı

ÖĞRENCİNİN
(Lütfen tüm alanları doldurunuz.)

Öğrenci Numarası
Öğrenci Adı ve Soyadı
Bölümü
Akademik Yıl
Ders Dönemi ☐    GÜZ ☐   BAHAR

SINAV BİLGİLERİ
(Lütfen tüm alanları doldurunuz.)

Ders Adı
Ders Sorumlusu
Sınav Türü ☐ Ara Sınav ☐ Dönem Sonu ☐ Bütünleme ☐ Diğer (Belirtiniz)

Sınav Tarihi Sınav Saati
Sınav Salonu
Açıklama: (Tutanağın tutulma nedeni kısaca belirtilmelidir. Örneğin: “Önceden hazırlanmış 
notlara bakarken yakalandı”, “Sınav sırasında cep telefonu, akıllı saat vb. cihazlarla iletişim 
kurduğu tespit edildi”, “Uyarılmasına rağmen sınavdaki diğer kişilerle konuşmaya devam 
etti”, “Sınav esnasında yüksek sesle konuşarak sınav düzenini bozdu” vb.)

Bu tutanak ……………….. tarihinde yukarıda bilgileri verilen dersin sınavında, öğrenciyle 
ilgili düzenlenerek tarafımızca imza altına alınmıştır.

İmza                                                                                                                                  İmza
Ders Sorumlusu                                                                                                   Gözetmen(ler)
Adı ve Soyadı                                                                                                        Adı ve Soyadı

EKLER
1) Öğrenci soru ve cevap kâğıdı
2) Varsa kopya metinleri / kopya delillerinin resmi vb.


